Fulbright

HUONG DAN DANH MUC TAI LIEU
CHO HO SO’ HO TRO TAI CHINH

Lwuy:

bay la danh sach cac tai liéu kha di, phu huynh/&ng vién chi cung cdp nhirng tailiéu lién
quan dén treong hop ctia gia dinh minh.

Phu huynh/&ng vién khong cin phai sao y tai liéu hodc gtri tai liéu dén phong Tuyén
sinh va Ho tro tai chinh, chi cAn ding tai cac tai liéu nay 1én bd ho so trwc tuyén.

Tai liéu dang tai dwgc scan tir ban chinh. Ban chinh cua tai liéu 1a nhitng gidy to, van
ban do co quan, t6 chirc c6 thAm quyén cip lan dau, cip lai, cAp khi diang ky lai; nhitng
gidy to, van ban do doanh nghiép tw 14p cé day du chir ky cia ngwdi c6 thAm quyén va
déng dau. (Trong trwong hop Bdn chinh cua tai liéu dang dwoc thé chdp tai Ngdn
hang/Cdc té chiec tin dung/Té chikc khdc, gia dinh tvng vién c6 thé scan Bdn photo cé Xdc
nhdn “Sao y bdn chinh/ Bdn chinh dang dwoc lwu giir tai Ngdn hang/ Cdc t6 chirc tin
dung/ T6 chirc khdc”)

Phu huynh/&ng vién chiu trach nhiém vé tinh hop phap, tinh chinh xac cta cac thong
tin, tai liéu gri cho Fulbright.

HAu hét c4c tai liéu 14 san c6 tiy vao hoan canh tai chinh cia moi gia dinh, chi mot it s6
tai liéu ma phu huynh/&ng vién can phai yéu ciu co quan/td chirc phat hanh cung cip,
d6i véi nhirng tai liéu ndy ching tdi c6 chid thich hwéng dan cach thu thap.

Danh muc tai liéu:

Muc Tén tai liéu
2. Ung 2.5 Hoan canh dac biét
vién va O | Gidy chirng nhin ho nghéo
gia dinh Gidy chirng nhan ho cin nghéo
4.1. Tién gwri tiét Kiém tai cac Ngan hang/Té chirc tai chinh
4. Tai san S8, thé tiét kiém ngan hang
K?é':;ilélt Sao ké tai khoan tiét kiém (néu giti tiét kiém online)

0 | Chirng chi tién gi c6 ky han

O

4.2. Tai san tai chinh

1 Phy huynh/i¥ng vién cé thé yéu cdu ngdn hang ma gia dinh dang gi tién cung cdp gidy xdc nhdn nay.
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C6 phiéu/Cé phan

O

Gidy chirng nhin s& hiru c6 phan hoic

O

Sao ké tai khoan diu tw chirng khodn cé xac nhin cla cong ty Chirng khoan trong 12 thang

gan nhit[2]2

Trdi phiéu, tin phiéu, céng trai

O

Gidy to chirng minh quyén s& hiru trai phiéuy, tin phiéu, cong trai

Khoan cho vay

O

Hop dong cho vay/gidy to lién quan dén viéc cho vay

Phdn gép von/Hop tdc kinh doanh

Gidy to chirng minh quyén sé& hitu phan gép von nhw: hgp déng gdp von, hop dong hop tac

| kinh doanh, gidy chirng nhan phan goép von, ...)
Tai sdn tai chinh khdc
O | Gidy to/tai liéu/van ban chirng minh quyén sé hiru tai san.
Tai san tai chinh khac la cac tai san chwa dwoc liét ké & trén nhw: Héi phiéu, Ky phiéu, Séc,
O | Chitng chi quy, chitng quyén, Hop déng mua bdn, ddu tw tai sdn hinh thanh trong twong lai,
Hop déng hang héa twong lai, Hyp dong bdo hiém nhdn tho, cdc gidy to cé gid khdc....
4.3.0td
Gidy to chirng minh quyén sé hivu nhw:
O | Gidy chirng nhan dang ky xe 6 td
O | Hop déng mua ban, héa don ban hang (néu khéng cé gidy chirng nhdn ddng ky xe)
O | Hop déng tin dung (néu cé vay vén dé mua tai san)
O | Hop déng cAm cd/thé chip tai san dé vay von (néu cé vay vén dé mua tai sdn)
4.4. Bat dong san

Thong tin vé nei gia dinh vng vién dang cw tra

Gidy tor chirng minh quyén sé hiru can nha/cdan ho:

O

Gidy chirng nhan quyén st dung dit, quyén s& hitru nha &, tai san khac gan lién véi dit hoig;

Hop dong chuyén nhwong/tang cho hoic cac gidy to lién quan dén viéc s& hiru/thira ké can
nha/can ho (ddi vai trwong hop cdn nha/cdn hé chwa dworce cdp gidy chitng nhdn)

Hop dong thué nha & hodc cac gidy to lién quan dén viéc thué nha (déi véi trwong hop & thué)

Gidy to van ban lién quan dén viéc dwoc cip nha & (ddi véi trwong hop & nha do co
quan/céng ty cdp)

2 Phu huynh/i¥ng vién cé théyéu cdu céng ty chirng khodn noi mé tai khodn chitng khodn cung cdp sao
ké giao dich nay.
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Hinh &nh ctia cdn nha/cdn ho dang & (yéu ciu cua hinh anh 1a thiy dwoc toan bd can

o NP \ , - s ox 1A
nha/can ho, con dwong trwde nha va dia chi cia can nha/can ho)

O | Hop déng tin dung (néu cé vay von dé mua nha)

o

Hop dong cAm c6/thé chip tai sdn dé vay vén (néu c6 vay von dé€ mua nha)

Thong tin vé bat dong san khac

Gidy tor chirng minh quyén sé hiru bdt déng sdn:

o | Gidy chirng nhan quyén st dung dit, quyén s& hitu nha &, tai sdn khac gan lién v&i dat hoic;

o | Hop déng chuyén nhwong/ting cho bat dong san hodc cac gidy to lién quan dén viéc s&
hiru/thtra ké bat ddng san (ddi vdi cdc bdt dong sdn chwa dworc cdp gidy chitng nhdn)

5 Hinh chup bat déng san trong d6 thiy dwoc toan bo thira dit/can nha/can ho, con dwong
phia trwérc bat dong san, dia chi bat déng san (trir trwong hop bdt ddng sdn la ddt)

O | Hop déng tin dung (néu cé vay von dé mua bat dong san)

O

Hop dong cAm cd/thé chip tai sdn dé vay von (néu cé vay von dé mua bat dong san)

5. Thu
nhap

5.1 & 5.2 Thu nhap tir tién lwong ciia Cha/Me rng vién

Lwong hwu

Quyét dinh vé mirc hwéng ché dé lwong hwu hang thdng:

O

S6 nhan lwong hwu hang thang (trong trwomg hop nhdn lwong hwu bdng tién mdt) hoic;

O

Sao ké tai khoan nhén lvong hwu téi thi€u 12 thang gan nhat c6 xac nhin dong diu cla
Ngan hang phat hanh (trong trwwong hop nhdn lwong hwu qua tai khodn ngdn hang)

Cong viéc nhan lwong

O

Hop dong lao dong hodc

Quyét dinh tuyén dung va cac gidy to khac (néu cd) nhu quyét dinh bd nhiém, quyét dinh
chuyén cong tic, quyét dinh xép bac lwong gan nhét, ...(trong truong hop ngwoi lao déng la
cdn bé/cong chirc/vién chirc hodc thugc lyc lwgng vil trang)

Sao ké tai khoan ngin hang trong 12 thang gin nhit c6 xdc nhin déng diu ciia Ngin hang

phat hanh[3]3

T khai quyét toan thué thu nhip cd nhan (trong trwong hop ngwdi lao ddng tw quyét todn
thué) hoac

Xac nhan ctia cong ty vé thu nhap chiu thué, thué thu nhip da déng trong ndm cia 3 ndm gan
nhit (trong treong hop ngwoi lao dong da Gy quyén quyét toan thué TNCN cho cong ty/don
vi chi tr thu nhip)[4]4

3 Phu huynh/i¥ng vién cé thé yéu cdu ngdn hang noi mé tai khodn nhdn lwong cung cdp sao ké giao
dich cta tai khodn nhdn lwong trong 12 thdang gan nhdt.

4 Phu huynh/itng vién cé thé yéu cdu cong ty/don vi chi trd thu nhdp cung cdp xdc nhdn viéc déng thué
thu nhdp cd nhdn dé thay thé cho to khai thué thu nhdp cd nhdn.
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Bang ké khai tai san, thu nhip th¢i diém gin nhit c6 xac nhin cda don vi cdng tac (déng diu,
O | c6 chivky clia nguwdi ¢6 thim quyén) (trong trvdng hop ngudilao dong thude dbi twgng phai
ké khai theo Luit phong chong tham nhiing)[5]5

5.3 Thu nhap tir tién lwong ciia /Ngwoi giam ho/ Ung vién/ Vo hoic chong Ung vién

O | Hop donglao déng hoic

Quyét dinh tuyén dung va cac gidy t& khac (néu cd) nhw quyét dinh bd nhiém, quyét dinh
O | chuyén cong tac, quyét dinh xép bac lwong gin nhat, ...(trong trwong hop ngwdi lao déng la
cdn bg/céng chirc/vién chirc hodc thudc lwc lwong vil trang)

Sao ké tai khodn nhin lwong t6i thiéu 12 thang gan nhit c6 xac nhin cia Ngin hang phat
hanh (trong trwong hop nhdn lwong hwu qua tai khodn ngan hang)

Minh chirng khac vé thu nhip: tit ca nhirng gidy to/tai liéu c6 thé chirng minh mirc thu nhip
ma nguwdi lao dong nhan dworc.

5.4. Thu nhap tir h kinh doanh

O | Gidy chirng nhin diang ky HO kinh doanh

S6 sach theo doi, quan ly hoat dong san xuit kinh doanh nhw: bao co thu chi, s6 theo doi

| doanh thy, bang ké cac khoan phai thu, phai tra toi thi€u 12 thang gan nhit (néu cd)
5 Sao ké tai khodn nhin doanh thu tdi thiéu 12 thdng gin nhat c6 xdc nhin déng diu ciia Ngan

hang phat hanh (néu c6)[6]6

0 | Hop déng tin dung (néu cé vay vén dé kinh doanh)

O | Hop déng cAm cd/thé chip tai san dé vay von (néu cé vay vén dé kinh doanh)

O | Hop dong thué mit bang kinh doanh (néu cd)

5.5. Thu nhap tir Doanh nghiép

O | Gidy chitrng nhin diang ky doanh nghiép

O | Gidy chirng nhan phan vén gép ctia cac thanh vién trong gia dinh vao doanh nghiép

Nghi quyét ctia hoi dong thanh vién vé viéc hodc c6 ndi dung vé phan chia lgi nhuén sau thué
cta 3 nam gan nhat (trong trwong hop doanh nghiép la céng ty TNHH 2 thanh vién tré 1én)

Nghi quyét dai hoi dong c6 dong vé viéc hodc c6 ndi dung vé phan chia lgi nhuin sau thué
cta 3 nim gan nhét (trong tredrng hop doanh nghiép 1a céng ty ¢6 phan) [7]”

O | Bao cdo tai chinh thué hodc kiém todn ctia doanh nghiép trong 3 nam gin nhit

Sao ké tai khodn nhin doanh thu tdi thiéu 12 thdng gin nhit c6 xac nhin déng d4u ctia Ngin
hang phat hanh.

5 Phu huynh/irng vién chi cdn scan/sao chup lai bdng ké khai tai san da ndp theo yéu cdu cia co
quan/don vi céng tdc.

¢ Phu huynh/i¥ng vién c6 thé yéu cdu ngdn hang noi chi sé httu hé kinh doanh mé tai khodn, cung cdp
sao ké giao dich cta tai khodn kinh doanh trong 12 thdng gdn nhdt.

7 Ddy la nhirng tai liéu vdn bdn do doanh nghiép Idp vé viéc phdn chia loi nhudn ctia doanh nghiép cho
cd déng/nguwdi sé hiru.
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0 | Hop déng tin dung (néu doanh nghiép cé vay vén kinh doanh)

O | Hop déng cAm c6/thé chap tai san dé vay von (néu doanh nghiép cé vay vén kinh doanh)

5.6. Thu nhép tir hoat ddng san xuit nong nghiép

O | Quyét dinh giao dat, cho thué dat, hop dong thué diat/mat nwéc/nha xwdng (néu cé)

O | Hop déng tin dung (néu cé vay von sdn xudt)

O | Hop déng cdm cd/thé chip tai san dé vay von (néu cé vay vén sdn xudt)

5 S6 sach theo doi, quan ly hoat dong san xuit kinh doanh nhw: bao co thu chi, s6 theo doi
doanh thu, bang ké cac khoan phai thu, phai tra t6i thi€u 12 thang gin nhit (néu cd)

5 Sao ké tai khoan nhin nguén thu nhip téi thiéu 12 thang gdn nhit c6 xac nhin ctia Ngin hang
phat hanh (néu c6)[8]8

5.7. Thu nhap tir tai san
Gidy to tai liéu chirng minh nguon thu nhép tir viéc khai thac tai san nhw: hop déng cho thué,

O | sao ké tai khodn nhén tién 1ai tiét kiém, trai phiéu, loi nhuin gép vén, hodc tién cd tirc tir cd
phiéu....

5.8. Thu nhap khac

o Gidy to, tai liéu lién quan dén nguon thu nhap: Hop déng lao dong, hinh dnh thwc té€ kinh
doanh, lao dong
Sao ké tai khodn nhin nguon thu nhip t6i thi€u 12 thang gan nhat c6 xac nhan cia Ngan hang

o PR ~ A . ~ 2
phat hanh (néu thu nhdp dworc thanh todn chuyén khodn)

o | Hop déng tin dung (néu cé vay no)

o | Hop déong cAm cd/thé chip tai san dé vay von (néu cé vay ng)
Hop dong thué mat bang kinh doanh (néu cd)

6.3. Chi tiéu cho y té

o Cac chirng tir vé bénh ly va chi phi chita bénh: héa don khdm chita bénh/thudc, s6 kham
bénh, phiéu thu....

&, Uatliien 6.5. Cac khoan vay tiéu dung

Hop dong tin dung/ Gidy to vay no/nhin n¢

o | Hop dong cam cb/thé chap tai san dé vay no (néu cé)

8 Phu huynh/i¥ng vién c6 thé yéu cdu ngdn hang noi chi sé hitu co sé néng nghiép mé tai khodn, cung
cdp sao ké giao dich ctia tai khodn kinh doanh trong 12 thdng gdn nhdt.
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